武器装备科研生产单位保密资格
申 请 书

（样式）

    申请单位（盖章）                           

    申  请  等  级                           　
    申  请  日  期                           　

国家保密局 国家国防科技工业局 中央军委装备发展部制

说    明

填写《申请书》前，应当阅读了解《中华人民共和国保守国家秘密法》《武器科研生产单位保密资格认定办法》等有关保密法律法规，知悉从事武器装备科研生产业务应当承担的保密责任、义务和有关要求。

申请单位应对照相应等级的武器装备科研生产单位保密资格标准和申请条件严格自评，对隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请的，按国家有关法律法规予以处理。
“单位名称”填写签订武器装备科研生产合同时使用的名称。“单位性质”按照营业执照单位法人证书的内容填写，注明属于事业单位、国有企业、国有控股企业、非公有制企业，属上市公司的应予以注明。

“申请理由”填写已承担或拟承担的二级、三级武器装备科研生产或协作配套任务，是否具备申请保密资格单位基本条件。

栏目内容按保密资格标准的要求，结合实际如实填写，不涉及的项目填写“无此项”。内容填写不下的，可增页填写。对未予提供的附件，应附情况说明，附件应加盖公章。
申请单位对填报内容和所提交的文件、证件的真实性、准确性、有效性、合法性负责，内容不得涉及国家秘密，确需填写涉密或敏感信息的，应对填报内容进行脱密处理，按内部文件管理。

《申请书》使用A4打印并编排页码，内容填写不下的，可增页填写。标题黑体四号字，正文方正仿宋简体四号字，行间距25磅，上下左右页边距27mm。

《申请书》及申请材料一式三份，并以光盘形式提交电子版一份。光盘及文件名标注所在市、单位名称、申请类别。
	单位名称
	应与单位合法身份证明文件相一致，并应填写全称

	社会统一信用代码
	与营业执照一致

	单位性质
	按营业执照填写
	法定代表人
	

	单位人数
	与申请单位签订劳动合同人数
	涉密人员数
	

	注册地址
	与营业执照一致

	科研生产

(办公)地址
	单位有多个科研生产（办公）地址的，分别说明单位科研生产（办公）具体地址；地址应与产权证书或租赁合同一致。说明涉密场所具体地址、产权，如济南市市中区xx路xx号××层401。

	通信地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	单位创建时间
	
	是否为上市公司
	□ 是  □ 否

	注册资金
	
	固定总资产
	

	股权结构
	XX有限责任公司是由XX个法人股东【XX创业投资有限公司（10%，有限责任公司）、XX投资管理有限公司（10%，有限责任公司）】和2个中国国籍自然人股东【张三（40%）、李四（30%）】共同出资成立的股份有限公司。是否符合认定办法关于直接投资或外资穿透计算的规定。

	外国国籍、境外永久居留权或者长期居留许及涉外婚姻关系情况
	对法定代表人、主要负责人、实际控制人、董（监）事会人员、高级管理人员、承担或者拟承担涉密武器装备科研生产任务的人员及其配偶是否具有外国国籍、境外永久居留权或者长期居留许可（含港澳台）等有关情况进行说明。

	证券监管机构的行政处罚

情况
	申请单位于××年××月××日在××新三板挂牌；控股股东于××年××月××日在××上市；

若申请单位为上市公司，则填写近三年内受到证券监管机构的行政处罚情况;若不是上市公司，填写“无”。

	单位概况
	主要填写：

1.所属行业及变迁情况;包括本单位的历史变迁、改制、工商变更、分支机构等情况。
2.承担军工品科研生产任务的情况;包括本单位所从事的主营业务类型、业务范围、涉及行业领域等。

3.所取得的资质;

3.1 保密资质（资格）包括：涉密信息系统集成资质（甲、乙级）、国家秘密载体印制资质（甲、乙级）、武器装备科研生产单位保密资格（一、二、三级）、涉密信息系统测评实验室等。对正在申请办理但尚未取得的保密资质（资格）也需填写，并在“备注”栏中说明“××××年××月向××申请办理”

保密资质（资格）名称
资质等级
取得时间
到期时间
备注
1

2

3.2其他资质（资格）

4.单位科研生产（办公地址）位置信息、周边环境情况。



	申请理由
	主要填写：

1.拟申请的保密资格等级；

2.已承担或拟承担何种二级（三级）武器装备科研生产或协作配套任务（项目或产品）；

3.是否符合《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》规定的各项申请条件。



	保 密 责 任 落 实 情 况

	法定代表人或主要负责人
	上年度至本年度解决了保密工作哪些重要问题：
主要填写：

1.学习贯彻党和国家有关保密工作的方针政策和法律法规以及上级有关保密工作的指示精神情况；

2.对本单位保密工作指示、批示情况；

3.本单位在落实保密工作中解决了哪些重要问题；

4.监督检查领导保密责任制落实及责任追究的有关情况。



	分管保密工作负责人
	上年度至本年度抓了哪几项主要工作：

主要填写：

1.学习与落实党和国家有关保密工作的方针政策和法律法规以及上级有关保密工作的指示精神情况；

2.结合本单位实际，及时研究和部署保密工作情况；

3.组织监督检查指导单位保密工作落实情况；

4.为保密工作机构履行职责提供保障的情况。



	其他负责人
	上年度至本年度在保密工作方面做了哪些实际工作（按分工分别填写）：

主要填写：

1.对分管工作中的保密工作进行研究和部署情况；

2.对分管工作中保密措施落实情况进行监督检查情况；

3.为分管工作中的保密工作开展提供条件保障情况。



	涉密部门或项目负责人
	上年度至本年度在保密管理方面结合实际落实了哪些具体措施：

主要填写：

1.主抓本部门或项目保密工作情况；

2.对本部门或项目开展保密监督检查情况。



	涉密人员责任
	上年度至本年度在保密管理方面结合实际落实了哪些具体措施：

主要填写：

1.对本职岗位保密要求熟知情况；

2.履行本职岗位保密责任情况。



	归口管理情况

	归口管理
	上年度至本年度在保密工作方面做了哪些实际工作（按分工分别填写）:
主要填写：

各项业务中的保密工作归口部门及管理情况。例如：单位科研生产、人力资源、信息化、新闻宣传、外事等职能部门，应当明确职责，结合各自业务工作实际，归口负责业务工作范围内的保密管理工作和相关工作制度制定。



	保 密 组 织 机 构 情 况

	保密

委

员会或保密工作领导小组
	姓 名
	部门及职务
	职责分工

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工

作

机

构情况
	保密工作机构设置情况：
主要填写：

保密工作机构设置、隶属关系以及是否明确分管保密工作机构的单位负责同志、编制人员等基本情况。



	
	保密工作机构负责人姓名、职务及任命文号：


	专

职

工

作

人

员
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	学历及

专业
	保密培训

情况

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	保密委员会或保密工作领导小组
	上年度至本年度抓的重点工作：

主要填写：

根据职责决策的重大事项及组织的重大活动。



	保密工作机构
	上年度至本年度做的主要工作：

主要填写：

根据职责完成的主要工作。


	保 密 制 度 建 设 情 况

	基本制度
	制度名称、文号、生效时间：

主要填写：

1.《标准》要求的保密工作基本制度制定情况；

2.单位保密制度是否有缺项。

（不需要的可免于制定,并简要说明理由）

提供本单位制度清单，包含制度名称、发布文号、生效时间、签发人、是否修订及修订时间、是否已经实际运行等。



	专项制度
	制度名称、文号、生效时间：

主要填写：

根据单位实际，针对重大涉密工程或者项目制定的专项保密管理措施。



	保 密 监 督 管 理 情 况

	定密管理
	定密工作情况：

主要填写：

定密权限、定密工作程序。


	
	定密责任人情况：

主要填写：

1.定密责任人授权情况；

2.定密责任人培训情况。



	
	本单位保密范围确定情况：

主要填写：

1.制定本单位保密范围的依据，包括：

1）依据甲方下达的合同书或合同意向及密级证明的密级；

2）依据本单位或者上级主管部门制定的国家秘密及其密级范围实施细则。

2.本单位保密范围确定情况。



	
	确定和调整密级情况：

主要填写：

1.本单位涉密事项确定情况；

2.涉密事项或项目调整及密级变更情况。



	涉密人员管理
	 人员类别 
	人员数量

	
	核心涉密人员
	

	
	重要涉密人员
	

	
	一般涉密人员
	

	
	合   计
	

	
	上年度至本年度做的主要工作：
主要填写：

1.涉密岗位界定情况；

2.涉密人员界定、调整和保密审查情况；

3.涉密人员教育培训情况；

4.保密责任书（承诺书）签订情况；

5.保密补贴发放情况；

6.脱密期管理情况；

7.出国(境)管理情况；

8.涉密人员备案情况。



	涉密载体管理
	上年度至本年度做的主要工作：
主要填写：

在国家秘密载体的制作、收发、传递、使用、保存、复制、维修和销毁各个环节采取了哪些保密防护和管理措施。



	密品管理
	上年度至本年度做的主要工作：

主要填写：

密品在研制、生产、试验、运输、保存、维修、使用过程中采取的保护性措施。



	保密要害部门部位管理
	保密要害部门、部位确定情况：

主要填写：

单位保密要害部门、部位确定的名称、数量和确定时间。



	
	保密防护措施落实情况：

主要填写：

1.保密要害部门、部位制度建设情况；

2.保密要害部门、部位的人防、物防、技防情况。



	信息系 统

、

信息设备和存储设备管理
	涉密信息系统建设、防护情况：

主要填写：

1.单位是否建立涉密信息系统；

2.涉密信息系统的涉密等级、测评和风险评估情况；

3.涉密信息系统是否取得《涉及国家秘密的信息系统使用许可证》；

4.涉密信息系统如果存在远程传输，是否按照保密标准采取密码保护措施；

5.涉密信息系统主要采取了哪些技术保护措施。



	
	涉密信息设备建设、防护情况：

主要填写：

1.单位是否使用单台涉密信息设备；

2.涉密信人息设备的最高涉密等级；

3.涉密信息设备的种类（如：计算机、便携式计算机、多功能一体机、打印机、复印机、晒图机、传真机、投影仪、摄像机、照相机、非线性编辑机等）；

4.涉密信息设备主要采取了哪些技术保护措施和管理制度。



	
	涉密存储设备建设、防护情况：

主要填写：

1.单位是否使用涉密存储设备；

2.涉密存储设备的最高涉密等级；

3.涉密存储设备的种类（如：移动硬盘、U盘、软盘、存储卡、磁带、移动数字终端、录音笔等）；

4.涉密存储设备主要采取了哪些技术保护措施和管理制度；

5.信息交换采取哪些方式，是否符合国家有关保密标准。



	
	涉密信息系统、涉密信息设备和涉密存储设备的管理情况：

主要填写：

1.信息化管理部门和运行维护机构名称；

2.信息化管理人员和运行维护人员数量；

3.运行维护人员是否满足正常运行维护需要；

4.是否制定由信息安全策略、管理制度和操作规程等组成的信息安全保密管理体系文件；

5.是否制定运行维护工作制度和操作规程。



	
	非涉密信息系统、非涉密信息设备和非涉密存储设备的管理情况：

主要填写：

1.是否有内部非涉密信息系统；

2.内部非涉密信息系统的管理和使用情况；

3.如果有互联网计算机，接入服务提供商提供的互联网出口数量；

4.互联网计算机的管理和使用情况；

5.对外发布信息的管理情况。



	
	专用系统或者设备建设、防护和管理情况：



	新闻宣传管理
	采取了哪些保密管理措施:


	涉密会议管理
	采取了哪些保密管理措施，是否符合国家有关保密标准:


	外场试验管理
	采取了哪些保密管理措施:


	协作配套管理
	采取了哪些保密管理措施:
主要填写：

1.对外协作情况；

2.重大项目是否明确合同保密条款，签订保密协议书；

3.分包涉密任务单位是否具有相应的保密资格；

4.在合同签订，合同履行和合同文本中，是否做到严格控制背景、用途等涉密内容，业务部门是否进行了监督检查；

5.是否做到不提供配套研制项目技术要求以外的涉密信息；

6.对仅背景、用途、数量涉密，不具备申请保密资格条件，承担分包任务的单位采取了哪些保密监督措施。

	
	采取了哪些保密管理措施:
主要填写：

选择涉及军工单位的涉密信息系统集成、国家秘密载体印制、军工涉密业务服务等情况。



	涉外管理
	采取了哪些保密管理措施:


	监 督 与 保 障

	保密检查
	上年度至本年度开展保密检查工作情况:


	考核与奖惩
	上年度至本年度保密考核与奖惩情况: 


	工作档案管理
	保密工作档案管理情况：

主要填写：

1.保密工作开展文字记载归档情况；

2.分类立卷情况。



	保密工作经费
	上年度至本年度保密管理经费预算和支出情况：



	
	上年度至本年度保密专项经费支出情况：



	法定代表人或主要负责人承诺

	本人郑重承诺，本单位符合所申请保密资格等级应当具备的基本条件，所填报的《申请书》内容真实，并保证保密资格标准在本单位的执行，履行本人所应承担的责任。

法定代表人或主要负责人签字：
                                     年   月   日

	受理决定
	山东省军工保密资格认定工作机构根据书面审查结果作出受理或不予受理的决定。
                            （盖章）

                                       年   月   日

	审查意见
	山东省军工保密资格认定办公室根据书面审查及现场审查结果，作出建议批准或不予批准的意见，上报审批机关作出审批决定。
                            （盖章）

                                       年   月   日


附件  
关于 （单位名称） 实际控制权的承诺

   本人 （姓名） （身份证号码：                 ），为 （单位名称） 实际控制人。现因申请武器装备科研生产单位二级（三级）保密资格，按照《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》等有关规定，郑重承诺如下：
1.本人已被告知并充分了解，保持公司资本构成及治理结构稳定，是承担武器装备科研生产任务中保障国家秘密安全的重要前提。在申请保密资格期间，若实际控制人发生变更，需重新提交申请；取得保密资格后，若实际控制人发生变更，需接受重新审查。
2.在 （单位名称） 申请保密资格期间，以及可能取得的保密资格有效期内，本人将并采取法律允许的一切必要措施，保持实际控制人地位不变。因实际控制人变更，以及因此重新申请或重新审查而发生的一切法律和经济后果，由本人及 （公司名称） 自愿承担。
特此承诺。        
                             承诺人：
                            年    月    日
武器装备科研生产单位保密资格申请

等 级 建 议 表

（样式）
	申请单位名称
	

	统一社会信用代码
	
	法定代表人
	

	注册地址
	

	经营（办公）

地  址
	

	已（拟）承担的项目或产品
	涉密等级及确定依据

	
	

	保密资格

等级建议
	经审核，你单位已（拟）承担项目（产品）涉及（□绝密、□机密、□秘密）级国家秘密，建议申请武器装备科研生产单位（□一级□二级□三级）保密资格。

         单位名称（盖章）

                   年   月   日

	承办人（签字）
	
	联系电话
	


填 写 说 明

本建议表应由军队装备承制单位资格审查受理点、军工集团公司（含中国工程物理研究院）总部保密工作机构、总承包单位保密工作机构或者法律法规规定的国务院有关部门出具，其他部门或单位填写无效。
总承包单位保密工作机构填写本建议表的，应当补充提供能够体现总承包方的合同（经脱密处理）。不能提供合同的，本建议表无效。
军队装备承制单位资格审查受理点出具的密级建议，与本建议表具有同等效力。
本建议表不得涉及国家秘密，项目或产品名称代号等信息涉密的，应当作脱密处理。
经营（办公）地址按照实际场地填写，有多处经营、办公和科研生产场所的，应逐一填写。
已（拟）承担多个项目任务的，只需要填写密级最高的项目任务。

