军工涉密业务咨询服务单位

安全保密条件备案申请书

单位名称（盖章）                 
填  表  日  期                   
国家国防科技工业局 制
填 写 说 明

1.依据《军工涉密业务咨询服务安全保密监督管理办法（试行）》，按制式逐栏、逐项填写，并加盖单位印章。填写内容要求真实、准确，空栏、空项的须作说明。
2.填写采取打印方式，统一使用A4纸，文本框内为仿宋体4号字。
3.单位名称须填写全称。单位组织机构代码须填写完整。单位性质应如实填写。
4.服务对象应填写国防科工局相关部门及局属单位、省（区、市）国防科技工业管理部门或军工单位。
5.《申请书》内容不得涉及国家秘密，作为内部资料进行管理，不得通过连接互联网的计算机进行处理。

6．《申请书》按照制式自行印制，内容填写不下的，可附页填写。
	单位名称
	

	组织机构代码
	
	法定代表人/

主要负责人
	

	单位性质
	
	联系人
	

	在职人员总数
	
	联系电话
	     

	涉密人数
（含聘用）
	
	注册资本额
	

	注册地址
	

	通讯地址
	

	业务种类
	

	服务对象
	

	单
位
基
本
情
况
	成立时间、经营范围、固定资产额及股本构成情况（有无外资参股、国有股份所占比例）、从业人员基本情况、从事的主要业务、经营状况等:



	从
事
军
工
涉
密
业
务
咨
询
服
务
情
况
	近2年内从事军工涉密业务咨询服务情况，包括项目名称、服务类型、密级、合同标的额、委托单位等:



	专兼职保密工作人员情况

	姓 名
	性别
	年龄
	政治面貌
	学历/学位
	职务/职称
	专/兼职
	岗位密级
	培训证书

编号

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	从事军工涉密业务咨询服务人员情况

	姓 名
	性别
	年龄
	政治面貌
	学习、工作经历
	学历/

职 称
	岗 位

密 级
	培训证书编    号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	安

全

保

密

条

件
落

实

情

况


	公司成立了以法人代表为主任，相关部门负责人为委员的保密委员会，对保密委员会成员进行明确分工，定期召开保密委员会例会；

成立保密办公室并召开保密办公室专题例会，制定年度工作要点及保密工作要点，对保密工作进行自查，对于保密日常工作出现的问题下发整改报告，督促整改；

制定汇编了保密制度并对制度进行发文，基本制度主要包括：保密教育、涉密人员管理、涉密专家管理、涉密载体管理、涉密场所管理、涉密会议管理、涉密计算机和信息系统管理、通信和办公自动化设备管理、保密监督检查等内容；

加强对涉密人员的管理，对涉密人员的岗位进行汇总、审查，建立涉密人员护照台账及领用台账。对涉密人员出国进行立项审批以及隐私出境审批、承若、回访等工作；

设立保密办公室并对涉密场所进行门窗加固，建立电子门禁、视频监控、入侵报警等技术防范系统。配备专门用于处理国家秘密信息的计算机、存储介质和办公自动化设备。配备专门存放涉密载体的保密柜，配备必要的保密技术检查工具，保障日常保密工作经费并列入年度预算。



	保

密

管

理

措

施

落

实

情

况


	1、制定了涉密人员管理制度，从事军工涉密业务咨询服务的人员（包括外聘专家）按照有关规定进行安全保密审查，与单位签订安全保密责任书，明确安全保密责任和义务。离开涉密业务咨询服务岗位，清退涉密载体，实行脱密期管理，按照公司《涉密人员脱密期管理办法》执行。

2、制定了涉密载体管理规定，涉密载体按照有关规定标明密级和保密期限，建立了台账，集中统一管理；制作、收发、传递、使用、复制、保存、维修和销毁涉密载体（含纸介质、磁介质等），严格按照国家保密管理规定，履行签收、登记、审批等手续；对接触或知悉绝密级国家秘密的人员作出文字记载。

3、制定了涉密计算机保密管理制度，涉密计算机及其移动存储介质集中管理，并建立了台账；建立涉密计算机、非涉密计算机（含非密中间机）、保密产品、外部设备等台账，制定了软件白名单，签订存储保密介质保密责任书，并制定了一系列审批、登记表；涉密计算机与国际互联网和其它公共信息网进行物理隔离；涉密计算机没有安装任何无线通信设备；非涉密计算机没有存储和处理涉密信息；涉密信息远程传输按照国家保密部门要求采取密码保护措施；涉密计算机使用的移动存储介质采取绑定或有效的技术控制措施，信息导入和导出符合国家有关保密要求；存储、处理国家秘密的计算机按照有关法律法规及标准进行技术防护。

4、建立办公自动化设备和非密办公自动化设备台账，并制定了自动化设备密级界定审批表。涉密办公自动化设备没有连接到互联网或其它公共信息网；不使用具有无线互联功能的办公自动化设备处理涉密信息；不使用普通通信设备传递涉密信息；不使用普通电话(手机)谈论涉密事项；不在涉密场所使用无绳电话。

5、外协涉密业务选择符合本办法规定的单位，并与对方签订安全保密协议。



	    法定代表人或

  主要负责人承诺
	保证以上内容真实、准确，由此引起的责任由我本人承担。
         法定代表人/主要负责人签字：

  年   月   日       

	     国防科技工业管理

     部门书面审查意见


	（盖章）
年   月   日


